
國立金門大學職場生活英語實戰班招生簡章 
 
2020 職場生活英語實戰班（2020/07~2020/08）(非學分班)《第 1 期》招生簡章 
一、報名日期：即日起至 7 月 17 日下午 5 點前或額滿為止。請及早完成報名並繳費，以免向隅。 
二、開課日期：預定 2020/07/25（六）開課。 
三、課程特色： 

師資陣容堅強，結合本校最強、最具實務與教學經驗師資群擔任授課老師。 
採小班制教學，透過互動式學習，提升學習效能。 
招生對象：不限年齡，歡迎有志學習者踴躍參加報名。 

四、招生人數：一班 25 人，額滿為止(達 15 人開課，如報名人數不足則延期辦理，或全額退費。

請儘早於 7 月 17 日(五)下午 17 點前，報名以便統計上課人數。 
五、上課地點：國立金門大學金寧校區，具體上課教室，將在開課前一週以 e-mail 通知已完成報名

且繳費之學員。 
六、報名及繳費相關資訊：線上報名：https://forms.gle/gnweP9HWBpi7ALTT7，報名完成後統一透過

mail 寄送繳費單。 
七、各項優惠及福利： 

1. 本校學生、校友、教職員工(含子女)學費憑證享九折優惠。【擇一身份優惠，限本人】 
2. 團體報名(三人以上同時報名)學費享九折優惠【已享身分優惠者恕不再適用團體折扣】。 
3.  公務員報名參訓，上課時數可登錄終身學習時數。歡迎本校同仁踴躍報名。結業： 

八、學員修讀期滿經考試及格，由本校發給結業證明書，惟缺課超過三分之一以上(含請假時數)或成

績不及格者，恕不發給結業證明書。結業證書之班別名稱，應以學員實際報名修讀並結業之班

別為準。 
※請學員務必每堂課簽到，出席率將是期末考核與結業證書核發之重要依據。 
※請注意：本結業證明書無法做為抵免（修）學分之用。 

九、退費相關資訊： 
1. 退費標準：(依教育部專科以上學校推廣教育實施辦法第 17 條辦理) 

(a) 學員自報名繳費後至實際上課日前申請退費者，退還已繳學費之九成。 
(b) 自實際上課之日算起未逾全期三分之一者，退還已繳學費之半數。 
(c) 在班時間已逾全期三分之一者，不予退還。 
(d) 若因招生不足將無法如期開班，學員所繳費用將以電匯方式無息退還（匯款手續費除

外），學員不得異議。 
2. 退費方式： 

應於退費期限內填寫退費申請書、退還收據正本並繳交在臺金融單位存摺影本。（請注意：

非臺灣銀行帳戶將自付手續費 NT$30 元） 
十、其他重要注意事項：(請務必詳細閱讀) 

1. 若遇颱風或天候等不可抗力因素，本課程之停課與否依照金門縣政府人事行政局之公告為

準，若金門縣宣布為停班或停課，則課程停止上課一次，恕不另行個別通知，停班、停課

的部分擇日補課或順延。 
2. 本班無補課機制，課程均須於當期修習完畢，若因個人因素缺課，不得要求轉至其他班別

補課。請務必於每堂課上簽到。出席率是結業證書發放與否之重要依據。 
3. 報名各班別人員不得以就讀本班為由申請兵役緩徵。 



4. 歡迎團體／企業包班，由本校提供客制師資、授課時間等，詳情請洽(082)313792 黃小

姐。 
5. 本簡章若有未盡事宜，或因故更換教師及授課教材，本校保留修改之權力。 

十一、 聯絡方式： 
國立金門大學國際處 黃小姐 082-313792/0987660262 
E-mail：rdincn@email.nqu.edu.tw 

十二、 課程名稱：職場生活英語實戰班 第 1 期 
十三、 課程時間：2020/7/25 – 2020/8/23 (一週兩次，共五週) 
十四、 開課大綱： 

編號 課程名稱 上課時間 學費(含教材) 課程內容 

A 職場生活英語實戰班 
每周六、日 
10:00-12:00 

4,000 

1. 會議安排、協商談判 

2. 面試技巧。 

3. 電話與電郵交談。 

4. 人資與訓練 

5. 包括基礎單字、文法、會話等。 

適合對象(參考)：高中以上程度;英文程度中上。 

 
 


