金門縣金城鎮中正國小圖書館借書規則(最新)
1、 凡本校教職員工、學生均有借閱本館館藏圖書之權利。

2、 本館圖書室為開架式，所藏圖書資料專供本校教職員工生閱覽參考使用，但除借書外，圖書不得攜出圖書室。
3、 禁止攜帶任何飲料及食物入館；並請保持安靜，勿吵到旁邊專心閱讀之人。
4、 低年級圖書室備有「書插」供學生於館內閱讀時使用，幫助記憶所借書本位置，以利歸還作業；請學生依自己號碼取用，若有書插遺失者照價賠償。

5、 班級可利用課表排定之閱讀指導教學時間辦理借還書。
6、 班級個人學生借書程序如下：
1、 備妥借書證。
2、 書目查詢。
3、 架上自行取書。
4、 送至借書櫃檯刷條碼。
5、 領取所借圖書。
7、 借書量：學生個人1冊為限，前書逾期未還，不得再借新書(借書需達四小時後才能還書)；教職員50冊為限。
8、 借書期限：教職員工30天，學生個人以14天為限，期滿得再續借一次；圖書借期未滿，如有必要時，本館得隨時索回。
9、 教職員工離職、退休；學生畢業、休學、轉學、退學、寒暑假前須交還所借圖書（借出之圖書無論逾期與否，學期終了前均須一律歸還）。
10、 借書證遺失應申請補發，申請補發以一次為限；如發生冒借圖書，概由原持證人負責賠償。
11、 借出之書籍，不得損壞、遺失、塗污、折角，任何書籍如有遺失，應由借書人自行購買同樣書籍歸還（不受理賠錢）。
12、 箱書的借還為整套借用，無法受理單本出借，並請勿單本遺失，以維其他班的借書權益。
13、 下列圖書資料不得外借：
1、 參考書(書標上端記有R者)。
2、 新到圖書尚未編目者。
14、 本規則如有未盡事宜，得適時修正之。
