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學校首頁 

http://www.jjes.km.edu.tw 

 

首頁 

http://www.jjes.km.edu.tw/
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會員登入 

1. 如果是一般老師，需點選右上的”登入”出現對話框，點下下方金門縣政府的圖示用 OpenID 登入 

2. 如是行政人員則在上述的對話框，或是首頁右邊”會員登入”區塊輸入帳號密碼點選”登入”即可

 

 

登入對話框 

 

OpenID 登入頁面  
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關於中正 

 

關於中正  
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網站功能 

設備管理與借用、場地預約管理、維修通報與管理、公告、檔案上傳，必須登入才能使用 

 

網站功能  
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校園網站 

校內外資訊網站、電子教材、班級網站 

 
校園網站  
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公告發佈 

點選 “網站功能”>”張貼公告” 

 
張貼公告  

 

點選”發佈文章”選項，即可進入公告編輯器，左上角可以設定”發文單位”，上方設定”標籤”（如公

告、活動等） 

 
公告內文編輯器  
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點選”進階設定”綠色按鈕，即可設定附檔、封面圖等 

 

進階設定 
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場地借用 

點選”網站功能”>”場地預約” 

 

場地預約主頁  

 

點選左邊欲預約的場地，會出現如下畫面，點選格子中的  圖案即可預約該時段，該格子會變

成 ”待審中 x”，點選 ”x” 即可取消預約該時段 

 
預約時段  
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如需要批次預約則點選上方的 “批次預約”，點選欲預約的場地，右邊會出現可以勾選的畫面，但介

面稍為複雜 

1. ”起迄日期”左邊欄位的日期 2016/12/23 若為禮拜五，則 12/23 對齊表格中的”五”，”六”為

12/24，”日”為 12/25，”一”為 12/26 以此類推 

2. ”起迄日期”右邊欄位的日期，則是在這表格中能填最晚時段，圖中 12/23-12/23 代表表格中只能

勾選到禮拜五那排的時段，勾到其他日期則沒效果 

 

批次預約 

 

批次預約成功送出時，會列出您所勾選的時段，點選儲存才完成預約 

 

批次預約成功  
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點選上方的”個人預約清單”，即可看到所預約的時段，在此可以還未被審核的預約記錄 

 

個人預約清單  

 

如是場地管理員，則可以點選”審核清單”，左邊可點選所管轄的場地，審核目前該場地預約記錄，

此圖以文書組為例 

 
審核清單  
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設備管理 

點選”網站功能”>”設備借用”，當目前學校未有任何設備可以借用時，借用頁面為空白頁 

 
空白設備借用頁面  

 

在設備管理員上傳設備後的畫面，”送出”按鈕會在”借用數量”>0 時出現 

 

設備借用  
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在成功送出後，下方會列出目前已借的設備 

 

成功借出設備  

設備管理員，點選”網站功能”>”設備管理”，無法看其他設備管理員所管理的設備 

 
設備管理  
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點選”新增資料”，不一定要上傳相片 

 

新增設備  

 

設備新增成功，右邊提供”刪除”、”修改”的按鈕 

 
設備新增成功 
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點選管理頁面的”借用清單”，得以查詢目前有哪些所管轄的設備被借出，右方按鈕可以進行該設備

歸還 

 

借用管理 
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修繕管理 

點選”網站功能”>”維修通報” 

 

維修通報  

 

點選”我來當第一個通報的人”或”填寫維修單”，即可進入維修單填報頁面 

 
填寫報修單 
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儲存後會出現”報修通知單”，右上方還可以再重新編輯報修內容 

 

送出維修通知單  



 
 

18 

 

修繕負責人(資訊組、事務組)，點選”網站功能”>”報修管理”，看到目前所管轄設備報修 

 

報修管理  

 

點選項目中的報修內容欄位，即可看到報修通知單 

 
查看報修通知單  
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點選畫面中的”回覆報修單”藍色按鈕，下方選擇處理狀況(已修復、待修復等)，點選”儲存” 

 
回覆報修單  

 

回覆維修完成，報修通知單則變更處理狀況 

 

完成維修  
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佈景管理 

使用管理員帳號登入後，點選”網站功能”>“佈景管理” 

 
佈景管理  

 

點選”佈景管理”頁面中的“主管理介面”，點選後會進入首頁的”滑動圖片”設定頁面，在相片下方點

選”x”，即可刪除該照片，點選”瀏覽”，即可選擇上傳欲使用的首頁相片，刪除或新增照片後，務必

點選右側”儲存”藍色按鈕 

 

滑動圖片  
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點選”佈景管理”頁面的”選單管理”，點選畫面中  圖示，即可新增項目於首頁中選單中 

 

新增選單頁面 

 

輸入名稱、網址，點選”儲存”藍色按鈕即新增完畢 

 
對話窗  
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修改密碼 

登入帳號後，點選右上”歡迎”項目，會跑出選單點選”帳號”項目 

 
修改帳號資訊  

 

在點選畫面中”修改密碼”，即可修改密碼 

 
修改密碼 
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帳號新增修改 

登入管理員帳號，點選右上”歡迎”>”管理”進入管理頁面 

 

進入管理頁面  

 

管理頁面點選上方”模組”>”系統管理”>”群組”，如果此帳號有需要管理其他模組，如:修繕管理、場

地管理、設備管理，務必要新增群組 

 
群組設定 
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群組設定頁面，點選  圖示可以編輯已存在的群組權限，點選  刪除群組，點選”新增群組”

用來新增群組並設定各模組使用管理權限 

 

群組設定頁面 

 

點選”新增群組”，進入此頁面，編輯群組也是一樣的頁面，輸入群組名稱，勾選選項，點擊”送出” 

1. 群組管理權限，大部分可以不用勾選，但如為場地管理員、設備管理員、修繕管理員請勾選場

地預約、設備管理、維修通報 

2. 模組使用權限，大部分可不用勾選，已有預設的”註冊會員”群組可以用 

3. 區塊使用權限，請勾選全部 

 

群組權限設定頁面 
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點選上方”模組”>”系統管理”>”會員” 

 
進入會員帳號設定 

 

進入”會員管理”頁面，  圖示用來編輯該會員資訊，如密碼、Email 等，  用來刪除該會員，

點選”新增帳號”，用來新增帳號並填寫相關資訊:密碼、Email 

 
帳號設定頁面 
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點選”新增帳號”，填入暱稱、Email、密碼，下方群組務必選擇”註冊會員”，如有照前面新增群組，

按鍵盤”Ctrl”鍵，點下所新增的群組名稱，送出即新增會員帳號，編輯會員畫面如同 

 

新增帳號對話框 
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若新增帳號需有自有的文章分類(如教務處教學組等) ，需至”網站功能”>”張貼公告”設定，點選畫面

中  圖示進入後台設定 

 

張貼公告頁面 

 

點選”文章管理” 

 
公告後台 
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點選左方”建立文章分類”藍色按鈕 

 
建立文章分類 

 

出現如下頁面，填入”分類名稱” ，右下”可發文章群組”請選擇該帳號之權組 

 

文章分類設定 
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回首頁，點選”最新消息”的  圖示 

 
最新消息顯示設定 

 

進到設定頁面，請在”選擇要秀出的類別”欄位，將該帳號的群組鉤選 

 

顯示設定  
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場地新增修改 

使用管理員帳號登入，點選”網站功能”>”場地預約”，進入頁面，點選畫面中  圖示 

 

場地預約頁面 

 

點選”場地管理” 

 

場地預約後台 
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點選“儲存”後，可在此處設定時段、審核者等屬性 

 
新增場地確認 

 

在新增場地後，初次設定時段，可以直接匯入先前在其他場地所設定過的時段 

 

時段匯入 
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1. 刪除 

2. 編輯 

3. 時段設定 

4. 審核者設定，設定該場地由哪個群組負責審核 

5. 新增場地 

 

場地預約後台 

 

點選”新增場地”，輸入”場地名稱”，點選”儲存”，編輯場地也如同 

 

新增場地 
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再來需設定場地可借時段，點選”時段設定”，鍵入”時段標題”，勾選一周可以預約時段，點選”新增

時段”，一個場地設定時段，其他場地可直接匯入使用 

 

時段設定  

 

點選”審核者設定”，右邊是場地審核員，在左邊”所有使用者”選擇該場地管理員，點擊  即可將

該使用者加入”審核人員”；點選”審核人員”中的人員後，點擊  即可將該使用者移除審核員身分 

 

審核員設定 


